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                        Kính gửi:  

- Ủy ban nhân dân các xã, phường; 

- Hiệu trưởng các trường phổ thông; 

- Giám đốc Trung tâm GDTX tỉnh;  

- Giám đốc các Trung tâm GDNN-GDTX. 

 

Căn cứ Thông tư số 10/2025/TT-BGDĐT ngày 12 tháng 6 năm 2025 quy định về 

phân quyền, phân cấp và phân định thẩm quyền thực hiện nhiệm vụ quản lý nhà nước của 

chính quyền địa phương hai cấp đối với giáo dục phổ thông; 

Căn cứ Thông tư số 15/2026/TT-BGDĐT ngày 24 tháng 3 năm 2026 về Ban hành 

Điều lệ trường tiểu học, trường trung học cơ sở, trường trung học phổ thông và trường 

phổ thông có nhiều cấp học (gọi tắt là Thông tư 15); 

Căn cứ Quyết định số 1130/QĐ-BGDĐT ngày 11 tháng 5 năm 2026 của Bộ Giáo 

dục và Đào tạo về việc công bố thủ tục hành chính mới ban hành lĩnh vực giáo dục và 

đào tạo thuộc hệ thống giáo dục quốc dân; thủ tục hành chính bị bãi bỏ lĩnh vực Giáo dục 

tiểu học, Giáo dục trung học thuộc phạm vi, chức năng quản lý của Bộ Giáo dục và Đào 

tạo; 

Căn cứ Quyết định số 2141/QĐ-UBND ngày 19 tháng 5 năm 2026 của Ủy ban 

nhân dân tỉnh Gia Lai về việc công bố danh mục thủ tục hành chính mới ban hành và thủ 

tục hành chính bị bãi bỏ trong lĩnh vực Giáo dục và đào tạo thuộc hệ thống giáo dục quốc 

dân; Giáo dục tiểu học, Giáo dục trung học thuộc phạm vi chức năng quản lý của Sở Giáo 

dục và Đào tạo. 

Sở Giáo dục và Đào tạo (GDĐT) hướng dẫn hồ sơ và thủ tục chuyển trường, xin 

học lại đối với học sinh phổ thông từ năm học 2026 - 2027 như sau: 

1. Nguyên tắc thực hiện 

- Đảm bảo đúng độ tuổi theo quy định đối với từng cấp học tại Điều lệ trường phổ 

thông; quyền học tập của học sinh theo quy định của pháp luật; 

- Việc chuyển trường, tiếp nhận học sinh phải đảm bảo nhiệm vụ về phổ cập giáo 

dục, phổ cập giáo dục bắt buộc và phù hợp với năng lực tiếp nhận của cơ sở giáo dục; 

https://luatvietnam.vn/hanh-chinh/thong-tu-10-2025-tt-bgddt-phan-quyen-va-tham-quyen-quan-ly-giao-duc-pho-thong-404106-d1.html
https://luatvietnam.vn/giao-duc/thong-tu-15-2026-tt-bgddt-dieu-le-truong-hoc-tu-tieu-hoc-den-pho-thong-nhieu-cap-431143-d1.html
https://luatvietnam.vn/giao-duc/quyet-dinh-1130-qd-bgddt-2026-cong-bo-thu-tuc-hanh-chinh-moi-va-bai-bo-trong-giao-duc-434381-d1.html
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- Công khai, minh bạch về quy trình, thành phần hồ sơ, thủ tục, thời gian thực hiện, 

đầu mối tiếp nhận và kết quả xử lý hồ sơ, tạo thuận lợi cho học sinh, cha mẹ học sinh 

theo dõi, thực hiện; 

- Cập nhật đầy đủ, kịp thời thông tin học sinh trên phần mềm quản lí để phục vụ 

công tác thanh tra, kiểm tra của các cấp quản lý giáo dục. 

2. Thời điểm thực hiện 

2.1. Chuyển trường 

- Đối với cấp tiểu học, trung học cơ sở: Thực hiện xuyên suốt trong năm học nhằm 

bảo đảm quyền học tập của học sinh và nhu cầu thay đổi nơi cư trú của gia đình. Tuy 

nhiên, cần hạn chế thực hiện trong thời điểm chuẩn bị kết thúc năm học; thời điểm đăng 

kí thi tuyển sinh vào lớp 10 trung học phổ thông đối với học sinh lớp 9. 

- Đối với cấp trung học phổ thông: Ưu tiên thực hiện vào các thời điểm sau khi kết 

thúc học kỳ I; sau khi kết thúc năm học, thời gian trong hè, trước khi khai giảng năm học 

mới, nhằm bảo đảm tính ổn định việc học tập, tổ hợp môn học lựa chọn và trong tổ chức 

dạy học và quản lý học sinh. Hạn chế thực hiện chuyển trường trong thời gian tổ chức 

kiểm tra định kỳ, thời điểm chuẩn bị kết thúc năm học; chuẩn bị thi tốt nghiệp. 

Các trường hợp phát sinh do thay đổi nơi cư trú, thiên tai, bệnh tật hoặc lý do bất 

khả kháng được xem xét giải quyết theo từng trường hợp. 

2.2. Xin học lại 

Thực hiện sau khi kết thúc năm học, thời gian trong hè trước khi khai giảng năm 

học mới. 

Lưu ý: Các trường hợp đặc biệt vượt khả năng giải quyết thì báo cáo bằng văn bản 

về Sở Giáo dục và Đào tạo để được hướng dẫn. 

3. Đối tượng, hồ sơ và trình tự thủ tục hành chính chuyển trường, tiếp nhận 

học sinh 

Thực hiện theo quy định tại Điều 34, 35, 36, 37 của Thông tư 15. Trong đó, lưu ý: 

3.1. Trường hợp vượt quá chỉ tiêu, khác chương trình học, khác loại hình trường 

hoặc có yếu tố nước ngoài cần xin ý kiến cơ quan quản lý cấp trên theo quy định. 

3.2. Hồ sơ phải được kiểm tra đầy đủ, tính pháp lý và tính thống nhất của hồ sơ 

trước khi tiếp nhận chính thức. 

3.3. Trường hợp chuyển giữa năm học, cần đánh giá mức độ tiếp cận chương trình; 

tổ chức hỗ trợ bổ sung kiến thức nếu có chênh lệch nội dung học tập; kiểm tra chương 

trình học, tổ hợp môn lựa chọn, chuyên đề học tập; không để học sinh bị gián đoạn việc 

học, ảnh hưởng đến việc xét hoàn thành chương trình cấp học, quyền dự thi và việc xét 

tốt nghiệp trung học phổ thông. 
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3.4. Không được từ chối tiếp nhận học sinh khuyết tật vì lý do khuyết tật hoặc gây 

khó khăn trong quá trình chuyển trường, tiếp nhận học sinh. Tạo điều kiện để học sinh 

khuyết tật được học tập với phương án giáo dục phù hợp bảo đảm quyền học tập bình 

đẳng của học sinh khuyết tật theo quy định của pháp luật. 

3.5. Đối với các trường hợp xin chuyển trường giữa hai trường THPT trong tỉnh 

mà trên địa bàn (xã, phường) chuyển đến có nhiều trường được quy định như sau: 

- Nếu giữa hai trường (trường chuyển đi và trường chuyển đến) có tổ chức thi tuyển 

bằng kỳ thi chung hoặc kết hợp giữa thi tuyển và xét tuyển (chung đề thi, đợt thi) hoặc 

xét tuyển, cần đảm bảo học sinh chuyển trường phải có điểm xét tuyển đầu vào lớp 10 

bằng hoặc lớn hơn điểm trúng tuyển của trường chuyển đến (với cùng phương thức tuyển 

sinh) thì Hiệu trưởng của trường nơi chuyển đến xem xét, quyết định. Nếu điểm xét tuyển 

đầu vào lớp 10 của học sinh chuyển trường đến thấp hơn điểm trúng tuyển của tất cả các 

trường trên cùng địa bàn chuyển đến thì học sinh chỉ được xem xét chuyển đến trường có 

điểm trúng tuyển đầu vào thấp nhất. 

Trường hợp đặc biệt, cụ thể khác nhà trường gửi văn bản đề nghị tiếp nhận về Sở 

GDĐT, trong văn bản nêu rõ lý do để Giám đốc Sở GDĐT quyết định.  

3.6. Việc chuyển trường từ trường phổ thông tư thục sang trường phổ thông công 

lập trực thuộc Sở chỉ được xem xét, giải quyết trong các trường hợp sau: 

- Trường hợp học sinh đang học tại trường trung học phổ thông tư thục phải chuyển 

nơi cư trú theo cha mẹ hoặc người giám hộ đến vùng có điều kiện kinh tế - xã hội đặc 

biệt khó khăn mà ở đó không có trường trung học phổ thông tư thục thì Giám đốc Sở 

GDĐT xem xét, quyết định từng trường hợp cụ thể đối với việc chuyển vào học trường 

trung học phổ thông công lập. 

- Trường hợp học sinh đang học tại trường trung học phổ thông tư thục thuộc loại 

trường có thi tuyển đầu vào phải chuyển nơi cư trú theo cha hoặc mẹ hoặc người giám 

hộ, mà ở đó không có trường trung học phổ thông tư thục có chất lượng tương đương thì 

Giám đốc Sở GDĐT xem xét, quyết định từng trường hợp cụ thể đối với việc chuyển vào 

học trường trung học phổ thông công lập. 

Trường hợp đặc biệt, cụ thể khác nhà trường gửi văn bản đề nghị tiếp nhận về Sở 

GDĐT, trong văn bản nêu rõ lý do để Giám đốc Sở GDĐT quyết định.  

3.7. Học sinh Việt Nam đang học chương trình quốc tế tại các trường quốc tế ở 

Việt Nam chuyển đến các trường dạy chương trình của Bộ GDĐT Việt Nam; tiếp nhận 

học sinh Việt Nam từ nước ngoài về nước; tiếp nhận học sinh người nước ngoài: 

- Nhà trường căn cứ kết quả giáo dục của học sinh và kế hoạch giáo dục của đơn 

vị để xác định lớp học để học sinh tiếp tục theo học nếu đồng ý tiếp nhận. 

- Trong thời gian không quá 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, hiệu 
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trưởng nơi chuyển đến tổ chức trao đổi, khảo sát, tư vấn và tiếp nhận xếp học sinh vào 

lớp phù hợp, bảo đảm học sinh có đủ điều kiện để học tập tại trường. 

Nhà trường lưu Hồ sơ khảo sát gồm: Đề, đáp án, bài làm học sinh được chấm theo 

quy định và các biên bản (nếu có). 

3.8. Trường hợp học sinh xin học lại sau thời gian đã nghỉ học, nhà trường phối 

hợp với gia đình và chính quyền địa phương xác minh tình trạng học sinh, ý thức chấp 

hành pháp luật trong thời gian dừng học ở nơi cư trú. 

4. Quy trình và thẩm quyền giải quyết chuyển trường 

4.1. Học sinh hoặc cha mẹ, người giám hộ nộp đơn xin chuyển trường trên Cổng 

Dịch vụ công quốc gia (thực hiện theo thủ tục hành chính được công bố). Trường hợp 

không thực hiện được việc nộp trên Cổng Dịch vụ công do sự cố kỹ thuật hoặc điều kiện 

khách quan khác thì nộp hồ sơ cho nhà trường nơi chuyển đến bằng hình thức nộp trực 

tiếp, nộp trực tuyến hoặc qua dịch vụ bưu chính. 

4.2. Thẩm quyền và trách nhiệm 

a) Sở Giáo dục và Đào tạo 

- Chịu trách nhiệm quản lí nhà nước về công tác chuyển trường và tiếp nhận học 

sinh trên địa bàn tỉnh. 

- Chỉ đạo, kiểm tra, giám sát trực tiếp việc chuyển trường, tiếp nhận học sinh đối 

với các cơ sở giáo dục trực thuộc Sở Giáo dục và Đào tạo. 

- Chỉ đạo công tác quản lý, cập nhật, khai thác cơ sở dữ liệu học sinh đảm bảo 

đúng, đủ, sạch, sống, thống nhất, chia sẻ dùng chung toàn ngành. 

b) Ủy ban nhân dân cấp xã 

- Chịu trách nhiệm kiểm tra, giám sát việc thực hiện chuyển trường và tiếp nhận 

học sinh trên địa bàn cấp xã theo phân cấp quản lí. 

- Hỗ trợ xử lý các tình huống phát sinh liên quan đến học sinh trên địa bàn. 

c) Cơ sở giáo dục 

- Công khai quy trình, thành phần hồ sơ, thủ tục, thời gian giải quyết và đầu mối 

tiếp nhận hồ sơ và hướng dẫn phụ huynh thực hiện. 

- Hiệu trưởng là người quyết định tiếp nhận học sinh; chịu trách nhiệm về tính 

chính xác của hồ sơ và dữ liệu học sinh (trừ các trường hợp đặc biệt được quy định riêng). 

- Cập nhật kịp thời, đầy đủ dữ liệu học sinh trên hệ thống quản lí cơ sở dữ liệu 

ngành; đồng bộ mã định danh học sinh, lưu trữ hồ sơ theo quy định và bảo mật thông tin 

cá nhân học sinh. 

Lưu ý: 

- Khi đồng ý tiếp nhận học sinh, Hiệu trưởng ban hành thông báo chấp nhận tiếp 
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nhận học sinh. Trường hợp không đồng ý, Hiệu trưởng ban hành thông báo không chấp 

nhận, nêu rõ lý do, ghi vào đơn và gửi cho học sinh hoặc cha mẹ học sinh (đối với học 

sinh chưa thành niên) theo hình thức đã tiếp nhận hồ sơ. 

- Trong điều kiện xảy ra thiên tai, dịch bệnh và các trường hợp bất thường khác, 

việc chuyển trường và tiếp nhận học sinh được thực hiện theo hướng dẫn bổ sung của cơ 

quan quản lý giáo dục. 

- Hiệu trưởng nhà trường khi tiếp nhận học sinh chuyển đến cần lưu ý xem xét kỹ 

môn học bắt buộc, lựa chọn, tự chọn và các chuyên đề học tập lựa chọn để tiếp nhận học 

sinh, đảm bảo học sinh có thể hoàn thành chương trình học giai đoạn tiếp theo. 

5. Chế độ báo cáo 

Định kỳ vào 30/6 và 31/12 hằng năm, các cơ sở giáo dục tiểu học, trung học cơ sở 

báo cáo số lượng học sinh chuyển đến, chuyển đi (thông qua đầu mối tổng hợp được chỉ 

định); các trường phổ thông thuộc Sở báo cáo về Sở GDĐT số lượng học sinh chuyển 

đến, chuyển đi (nếu có phát sinh) theo Mẫu đính kèm. 

Các đơn vị thực hiện chuyển trường, xin học lại thực hiện cập nhật đầy đủ, chính 

xác dữ liệu trong hồ sơ của học sinh lên hệ thống quản lý chuyển trường của Sở GDĐT 

trước khi ra thông báo. 

Sở Giáo dục và Đào tạo yêu cầu Thủ trưởng các cơ sở giáo dục nghiêm túc thực 

hiện. Văn bản này thay thế các văn bản hướng dẫn trước đây1./. 

 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Giám đốc (báo cáo); 

- Các Phó Giám đốc; 

- Lưu: VT, QLCL, GDNN-GDTX. 

  

KT. GIÁM ĐỐC 

PHÓ GIÁM ĐỐC 
  

  

 

  

Võ Ngọc Sỹ 

 

                                                           
1 Công văn số 388/SGDĐT-QLCL, GDNN-GDTX ngày 01/8/2025 V/v hướng dẫn chuyển trường và xin học lại đối với học 

sinh THPT, học viên GDTX cấp THPT. 
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