SO GIAO DUC VA BAO TAO BINH BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PTDTNT THCS&THPT VINH THANH Béclap - Tudo - Hanh phiic
S6: 03/KH-DTNT THCS&THPT VT Vinh Thanh, ngay 06 thdng 01 ném 2023
KE HOACH

Cai cach hanh chinh nam 2025

Thuc hién Ké hoach 50 3672/KH-SGDDT ngay 30/12/2024 caa S¢ Gido duc
va Dao tao Binh Binh vé viéc ban hanh Ké hoach cai cach hanh chinh nganh Gido
duc tinh Binh Dinh nam 2025, Trudng PTDTNT THCS&THPT Vinh Thanh xay
dung Ké hoach cai cach hanh chinh (CCHC) nam 2025 véi nhitng ndi dung sau:

I. MUC BICH, YEU CAU
1. Muc dich

Tiép tuc trién khai thuc hién cé hiéu qua cac nhiém vu CCHC cua nganh
dam bao bam sat muc tiéu, hoan thanh céc chi tiéu theo Chuong trinh hanh déng s6
09-CTr/TU ngay 14/5/2021 cta Tinh ¢ uy thuc hién Nghi quyet Dai hoi XX Pang bo
tinh, Nghl quyét Dai hoi Pang toan qubc 1an thit X111 vé CCHC, trong tam la tiép
tuc ddy manh cai cach tha tuc hanh chinh giai doan 2020-2025 va Ké hoach thuc
hién Chuong trinh hanh dong ban hanh kém theo Quyét dinh sb 3809/Qb-UBND
ngay 14/9/2021 ctia Uy ban nhén dan tinh va bd sung cac ndi dung, nhiém vu ta1
Nghi quyét s6 13 1/NQ-CP ngay 06 thang 10 nam 2022 ctia Chinh phu, Ké hoach )
3672/KH-SGDDT ngay 30/12/2024 ctia S¢ Gido duc va Dao tao Binh Dinh vé viéce
ban hanh Ké hoach CCHC nganh Gido duc tinh Binh Dinh nam 2025, Truong
PTDTNT THCS&THPT Vinh Thanh d3 xac dinh muc tiéu CCHC nim 2025, ¢u
thé:

- Tang cucmg ky luét, ky cuong hanh chinh, néng cao vai tro, trach nhiém
ngudi ding dau trong viée td chirc trién khai thuc hién nhiém vu CCHC; lay két
qua thuc hién lam thuéc do @@ dénh gida mic d6 hoan thanh nhiém vu cua nha
truong, higu qua trong cong tac CCHC nam 2025.

- Cling ¢, kién toan, Xay dyng va néng cao chat lugng d6i ngii can bo, cong
chtre, vién chirc. Nang cao chat lugng dao tao, bdi dudng can by, cong chire, vién
chirc theo chie danh gin véi vi tri viéc lam. Phin ddu 100% can bg, céng chuc,
vién churc dat chuan theo chirc danh quy dinh.

- Trién khai thuc hién pong tac cadi CCHC, kiém soat thu tuc hanh chinh
(TTHC) dam bdo thoi gian, chat lugng, ding ndi dung, nhiém vu duoc phan cong.

2. Yéu cau

- Pay manh cong tac chi dao, diéu hanh, hoan thanh cac nhiém vu CCHC
nim 2025 véi tinh than “lam guwong, ky cwong, trong tim, biet phd” va “5 ré: ré



nguwoi, ré viéc, ro trach nhiém, ré thoi gian, ro két qua

- Xac dinh 10 muc tiéu, cac nhiém vu cu thé va trach nhiém chu tr, ph01
hop thuc hién nhiém vu CCHC nim 2025 clia cdc ca nhén, td, bd phén, doan thé
trong nha truong dam bao thuc hién day da ndi dung, tién do thoi gian, dé ra giai
phép thuc hién phu hop véi diéu kién thuc tién ctia nha truong.

- Pay manh chuyén doi s6, ddng bo co s& dir lidu nganh ing dung cong
nghé thong tin (CNTT), 4p dung cac giai phap dbi méi trong to chire thuc hién lam
khau dot phé trong cong tac quan ly, chi dao, diéu hanh.

- Thue hién nghiém ky luét, ky cuong hanh chinh, cu thé héa trach nhiém, dé
cao vai tro nguoi dang dau trong chi dao, t6 chuc thuc hién nhiém vu CCHC; lay
két qua thuc hién lam thuéc do dé danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém vu, nang luc,
higu qué cong tac gan voi binh xét thi dua, khen thuong dé tao dong luc hoan thanh
tot nhiém vy CCHC nam 2025.

II. NHIEM VU VA GIAI PHAP

1. Céng tac chi dao, di¢u hanh

a) Chi tiéu

X4y dung, ban hanh ké hoach CCHC nim 2025 dam bao day du ndi dung,

pht hop v6i chue ndng, nhiém vy, quyén han va to chtc thuc hién dam bao thoi
gian theo quy dinh.

b) Nhiém vu va giai phap

Téng cudng su 1anh dao cta Chi uy, trich nhiém nguoi dimg d4u don vi, cac
to chae doan thé trong lanh dao, chi dao cong tac CCHC; xdy dung va t6 chuc thuc
hien tét ké hoach CCHC niam 2025; td chuc so két, thng két CCHC; thuc hién

nghiém tuc ché do bao céo theo dinh ky, dam bao day du ndi dung va giri dung thoi
gian quy dinh; gan cong tic CCHC véi cong tac thi dua khen thuong.

Tuyén truyén, pho blen cong tic CCHC cua nha trudng trong cac budi hoi
hop; thuc hién tuyén truyén, ding tai kip thoi, ddy du cac vin ban chi dao, diéu
hanh clia clp trén trén Trang thong tin dién tu cua trudong; cung cap day du thong
tin vé dich vu cong truc tuyén dé ngudi dan biét, tiép can va sit dung.

Tang cuong kiém tra ndi bd cong tac CCHC dbi véi t6 Van phong nha
truong, cac td chuyén mon, cac b phén chirc nang va can bd, gido vién, nhéan vién.

2. Cii cach thé ché

a) Chi tiéu

- X4y dung, ban hanh céc van ban phai dam bao dung quy dinh va co chat
luong.

- P4y manh tuyén truyen, pho bién, gido duc nang cao nhan thirc cho vién
chtre, nguoi lao dong, hoc sinh vé Hién phap va phéap luat, vé Nha nuéc phap
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quyén x4 hoi chu nghia Viét Nam. Tiép tuc d6i méi cOng tac phéd bién, gido duc
phap ludt va cong tac theo ddi thi hanh phap luat mét cach hidu qua, thiét thuc,
nang cao nhén thuc cho vién chire, ngudi lao dong va hoc sinh vé Hién phap va
phap luat.

b) Nhiém vu va giai phdp

- Té chic trién khai thuc hién kip thoi, day du, ding quy dinh cac van ban

quy pham phép luét lién quan dén linh vue gido duc do céc co quan co6 tham quyén
ban hanh.

- P6i mai, nang cao hiéu lye, hiéu qua cong tac xay dung van ban chi dao,
diéu hanh, ké hoach trién khai thuc hién chi dao cta cap trén; chu trong ban hanh
cac van ban cu thé héa co ché, chinh sach ctia Pang va Nha nudc, cua nganh nham
ddy manh CCHC, nang cao hiéu qua quan ly va chi dao cbng tac chuyen mon; don
gian héa TTHC, ho so gidy to, thuc hién rat ngan thoi gian g1a1 quyet hoa TTHC.

- Xay dung day du cac ké hoach, vin ban theo yéu cau cua cip trén; sap xép,
quan ly, luu trlr van ban di, van ban dén khoa hoc dung quy dinh; ting cudng quan
ly van ban trén iDesk.

3. Cai cach thi tuc hanh chinh

a) Chi tiéu

Dam bao cac TTHC thude thim quyén giai quyét ctia don vi duoc cap nhat,
niém yét cong khai, kip thoi, day du trén Trang thong tin dlen to cua trudng; day

manh don gian hoa TTHC, rut ngan thoi gian, quy trinh, gidy to giai quyét TTHC;
gidi quyét truc tuyén theo dung huéng dan cta cip trén.

b) Nhié¢m vu va gidi phdp

- Téng cudng cong tac tuyén truyén vé loi ich dich vu céng truc tuyén dé
ngudi dan hiéu 5 va tu giac thuc hién; han ché viéc tiép nhan hd so truc tiep doi
vGi cac thi tuc da cung cap dich vu cdng truc tuyén.

- Xéy dung va céng khai quy trinh, thoi hiéu giai quyet cac TTHC; phan
cong can by, gido vién, nhan vién phu trach, bd tri co s& vat chét phuc vu giai quyét
cac TTHC thudc pham vi trach nhiém ctia nha truong.

- Nang cao chat luong cOng tac ra soat, danh gia TTHC thugc linh vue gido
duc theo quy dmh thuc hién stra ddi, bd sung, thay thé hodc bai bo, huy bo TTHC
ruom ra, khéng can thiét; giam chi phi, rat ngan thoi gian giai quyét, dam bao tinh
cong khai, minh bach va néng cao trach nhiém ctia nha trudng trong viéc xu ly va
giai quyet TTHC.

- Tiép nhan va giai quyét kip thoi nhiing phan 4nh, kién nghi cua ca nhan, té
chtrc theo pham vi chure nang trong nha truong; tham muu, dé xuat, kién nghi cép
trén xtr ly, giai quyét theo thim quy2n.
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- Nang cao ky luat, ky cuong hanh chinh; tang cudng tng dung CNTT trong
quan Ii; khuyén khich viéc xay dung cac sang kién, giai phap moi, mang lai loi ich
thiét thuc trong viéc thuc hién cac nhiém vu, ndi dung ctia cong tac CCHC.

4. Cai cach to chire by may

a) Chi tiéu

Thue hién xay dung co cAu to chiic bd may tinh gon, tinh gian bién che gan
voi vi tri viée lam, néng cao hiéu qua hoat dong, thuc hlen hoan thanh tét cac
nhiém vu duge giao theo ding su chi dao, huong dan cta cap trén.

b) Nhiém vu va giai phap

- Tiép tuc kién toan chirc néng, nhiém vy, quyén han, co cau to chuc va bién
ché clia nha trudng; xay dung quy ché phédi hop vai cac td chitc doan thé trong nha
truong.

_ Trién khai thuc hién kip thoi, day du cac quy dinh cta phap luat vé sip xép
t6 chire b6 may co quan; phan cong nhiém vu, bd tri can b, gido vién, nhan vién

phu hop véi vi tri viée lam, ti€u chuin chitc danh nghé nghiép.

- Xay dung quy ché lam viéc, trong dé phén cong cong tac 10 rang cho céac
thanh vién trong nha truong; tiép tuc cai tién phuong thire quén 1y, 1 161 lam viéc.

- Thue hién tét ndi quy, quy ché dan chu, xdy dung khéi doan két ndi bo; xay
dung ndi1 quy, quy tic (ng x1r trong nha trudng.

_ Thue hién tét cong tac quy hoach, dao tao, quan ly, dé bat, bé nhiém, khen
thuong va ky luat.

5. Cai cach cong vu

a) Chi tiéu

Nang cao nang luc doi ngii can bd, vién chire cua don vi theo hudng dao tao,
bdi dudng co chét lugng, thiét thue, phit hop véi vi tri, chire danh cong viéc.

b) Nhiém vu va gtal | phap

- Xay dung va trién khai ké hoach boi dudng can bd, gido vién; ra soat quy
hoach dgi ngti cdn bo quan ly, can bd td chuyén mén va cac doan thé; quan tim dao
tao boi dudng d6i ngfi ké thira.

- Thue hién t6t ché do chinh sach cho cén bg, gido vién, nhan vién gan voi
viéc thuc hanh tiét kiém, chong ling phi, tham nhiing.

- D& xuét tuyén dung doi ngii gido vién, nhén vién con thiéu dap tmg yéu cau
cong viéc chung cua nha trudng.

- Thuc hién d4nh gi4 cdn b, vién chiic, nguoi lao dong theo quy dinh hién

hanh, dam bao chinh xac, khach quan, ding quy trinh, theo céc tiéu chi cu thé, gin
véi chét luong, hiéu qua cong viée, trong do dé cao viéc thuc hién tét cong tac
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CCHC, ¢6 tac dung dong vién ddi ngfi can bo, vién chirc no lwc phan ddu hoan
thanh t6t nhiém vu duge giao, phét huy uu diém, khic phuc tdn tai han ché.

- Phan cong chuyén mén va cong tac kiém nhiém cho gido vién, nhan vién
hop ly, theo ding vi tri viéc lam, dam bao céng bang, din chu, phuc vu muc tiéu
nang cao chét luong gido duc va hoat dong nha truong.

- Néng cao trach nhiém, ky luat, ky cuong hanh chinh va dao dic cta can
bg, vién chirc trong nganh gido duc; tang cuong cong tac kiém tra, chin chinh ky
luét, ky cuong nham phét hién va xir Iy kip thei d6i véi cace trudng hop sai pham,
khoéng hoan thanh nhiém wvu.

6. Cai cach tai chinh cong

a) Chi tiéu

Thue hién ¢6 hiéu qua cac quy dinh vé co ché tu chu tai chinh ctia don Vi su
nghiép cong lap (tQuyét dinh sé 4367/QB— UBND ngay 23/12/2022 cua UBND tinh
phé duyét phuong dn tw chu tai chinh doi val cdc don vi truc thude So Gido duc va
Dao tgo, giai doan 2022-2025; Nghj dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua
Chinh phii quy dinh co ché tw chii téi chinh ciia don vi su nghiép cong ldp).

b) Nhiém vu va gidi phdp

- Trién khai thuc hlen nghiém Chi thi sé 30- CT/TTg ngay 26/11/2012 cha
Thu tuéng Chinh phi vé viéc tang cuong thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi. R
soat, quan ly chit ch& cac khoan chi, bao dam trong pham vi du toan da duoc cap
¢6 tham quyén phé duyét theo dung ché do quy dinh; t6 chtre thuc hién nghiém, ¢o
hiéu qua céc bién phap chéng thét thoat, lang phi, tham nhiing trén tit ca cac linh
Vuc.

- Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bo; thue hién dan chi, cong khai, minh bach
trong quan ly, str dung tai chinh c6ng; thuc hién diing quy dinh cac khoan thu tron g
nha truong.

- Thuc hién cong tac tong kiém ké, quéan ly tai san cong theo quy dinh; bao
quan, khai théac, str dung thiét bi day hoc ¢6 hiéu qua va dang quy dinh hién hanh.

- Tang cudng cong tac kiém tra ndi bd viée quan ly, st dung tai chinh, tai
san, viéc thu, chi trong nha truong, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

7. Xy dung va phat trién chinh quyén dién tir, Chinh quyén s

a) Chi tiéu

- Pdy manh ung dung céng nghé théng tin vao hoat dong ctia nha trudong;
dam bao trén 99% ty 1é van ban duoc trao dbi va xu Iy dudi dang dién tir (trir van
ban mat).

- Trén 90% ty 1& hd so cong viée duge 1dp va xtr ly dudi dang dién tur.



b) Nhiém vu va gidi phdp

- Tiép tuc ddy manh ung dung CNTT trong quan ly, diéu hanh nha truong
thong qua hé théng thu dién tir, van ban dién tu.

- Cur can b, gido vién, nhan vién tham gia tap hudn va thuc hién c6 hiéu qua
phan mém vin phong dién tu, nhét 13 khau xir ly van ban, 1ap hd so cong viée do
S& GDPT tH chric.

- Thong qua Website, bang tin cua nha truong, thudng xuyén ding tai cac
vén ban, thong tin hoat dong, cac bai viét vé cong tac CCHC; xdy dung va duy tri
cac danh muc vé CCHC.

- Thuc hién str dung chit ky s6 dé dam bao gia tri phap ly cia cac van ban
dién tr, hd so quan ly hoat dong gido duc dién tu.

- Xay dung ndi quy, quy ché ctia don vi, thuc hién giam hoi hop, g1am vin
ban, glay to hanh chinh. Tang cudng trach nhiém cua ca nhan trong giai quyet cong
viéc.

1. TO CHUC THUC HIEN

1. Lanh dao truong

- Xdy dung va ban hanh cac van ban thuc hién cong tadc CCHC; xay dung ké
hoach va chi dao kiém tra hogic truc tiép kiém tra cong tac CCHC trong nha truong;
phén cong trach nhiém cho cén bg, gido vién, nhan vién thuc hién CCHC trong nha
truong.

- T6 chirc tuyén truyén cho can bd, gido vién, nhin vién, hoc sinh va cha me
hoc sinh hiéu dung, hidu di vé CCHC.

- Xay dung va trién khai ké hoach bdi dudng thuong xuyén doi ngil can bo,
vién chtrc; ¢lr can bo, vién chiic tham gia dao tao, boi dudng theo quy dinh.

- Xé4c dinh nhiém vu trogj tdm cong tic CCHC nam 2025 (theo phu luc dinh
kem).

- T4 chuc so, téng két, danh gia thuc hién cong tac CCHC tai don vi; thuc
hién bao céo dinh ky, dot xuat véi S& GDBT va cép trén vé cong tac CCHC trong
nha truong.

2. T6 Vin phong

_ LA bd phén thudng truc, chiu trach nhiém tham muu cho Hiéu truong phan
cong nhiém vu cac thanh vién Té Van phong, thuc hién v1ec ra soat, diéu chinh va
b6 sung hoan thién thi tuc nhu quy dinh, quy trinh, biéu mau,. .. trong tiép nhan va
giai quyét cong vu v6i nguoi dan, cha me hoc sinh va hoc smh Kiém tra, theo ddi
va danh gia két qua thuc hién cac néi dung CCHC theo ké hoach da dé ra.

- Sir dung phan mém van phong dién tir do S& GDDT hudng dan.
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- Tham muu x4y dung ban cam két va huéng dan can b, vién chuc va nguoi
lao dong dang ky ban cam két thuc hién t6t ky ludt, ky cuong hanh chinh, dao duc
cong vu trong thyc thi nhiém vu.

- Trién khai, dén déc cac bd phén chuyén mén tang cudng st dung van ban
dien tir trong hoat dong cua don vi nhu viéc giri - nhin van ban, tai liéu qua hé
thong thu dién tur.

- Tham muu Hiéu truong ban hanh Quy ché chi tiéu n6i bé ndm 2025; trién
khai thuc hién co che tu chu vé tai chinh tai don vi; tham muu thuc hién thanh
quyét toan kinh phi vé CCHC.

- Thuc hién t6t ché do thong tin bao cdo theo quy dinh:

+ B4o céo Ké hoach thye hién CCHC nam 2025 cua truong vé S& Giso duc
va Dao tao trude ngay 15/01/2025.

+ Bao cao dinh ky 3 thang (trude ngay 15/3), 6 thang (truroc ngay 15/6) va
bao cdo ndm (trude 15/12) cong tac thuc hién nhiém vu CCHC vé S¢ GDDPT (qua
Van phong S&). |

+ Béo cdo dot xuat theo yéu cau ctia S& Gigo duc va Pao tao.

3. Cic t6 chuyén mén, tb phuc vu hoat déng gido duc dic tha, chim séc,
nudi dudng va quéan ly hoc sinh dan tdc néi tri

Thudng xuyén tham muu dé xudt véi lanh dao nha trudng thuc hanh cai cach
hanh chinh, tham muu quy trinh giai quyét cdc thi tuc hanh chinh trong linh vuc
chuyén mén dugc phan céng. C6 trach nhiém thuc hién CCHC trong linh vuc
chuyén mén dugc phén cong.

4. Phu trach c6ng nghé thong tin

- Xay dung va trién khai thue hién ké hoach Ung dung CNTT nam 2025.
Trong d6 ¢6 céc nhiém vu trong tAm nhu: trlen khai, tdp hudn chuyén dé ung dung
CNTT trong quan ly va day hoc; hd tro Ve mat k¥ thudt cho bo phan chuyén mén
trong viéc cung cép dich vu cong truc tuyén.

- Quan tri va phat huy hiéu qua Website ctia nha truong.

5. Ddi véi can b, vién chire

- Nang cao nhén thuc va thuc hién ¢6 trach nhiém, nghiém tic, diy du cac
quy dinh cta co quan vé ky luét, ky cuong hanh chinh, thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phi.

- Tham gia thuc hlen dang ky Ban cam két thuc hién noi dung voi nhiing
dinh mirc, chi tiéu cu thé gin véi cong viée, nhiém vu duge giao; cam két phai cé
su chuyén bién trong cac noi dung da dang ky thudong xuyén hang nam.

- Chiu trach nhiém c4 nhan vé chit luong trong linh vuc céng viée dugc
giao. Truong hop tham muu, d& xuAt thue hién khong hét trach nhiém, trai quy dinh



8

cua phap luat phai chiu trach nhi€ém cong vy; truong hop gdy hau qua nghiém trong
s& bi xtr ly theo quy dinh cua phap luat vé can b, cong chure, vién chic; quy dinh
vé bdi thuong trach nhiém nha nude va cac quy dinh phap ludt co lién quan.

- C6 trach nhiém béo cdo Hiéu truong néu phat hién viéc thuc hién sal hodc
khong day da, khong dung quy dinh cta can bo, vién chtrc va nguoi lao dong.

Trén day la Ké hoach thuc hién CCHC nam 2025 cua Truong PTDTNT
THCS&THPT Vinh Thanh. Pé nghi céc td, bo phan, ca nhan nghiém tac thuc

hién./}(%/
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- S GDDT Binh Dinh (Bdo cdo):.

- Hidu trudng:

- Pho Hicu trudng;

- T truong cac to CM, VP, QLNT;
- Luu: VT, hd so CCHCY, -
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Ra soat, bd sung va trién khai céc vin ban cia Lanh dao

cap trén co lién quan

Thuong xuyén

nha truong
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vV |cONG CHUC CONG VU
| Th,L.I'C hlf_:fl thrfl}n gia dao t§10, b‘m dudng vién Thutme zuyén CBGVNYV
chitc, nhan vién trong nha truéng
2 [B6 nhiém t6 trudng, t6 pho cac to Dau nam hoc Ls‘mh @’;10
nha truong
Dénh gia phan loai vién chire, nhan vién ndm , Lanh dao
3 |hoc 2024 - 2025 Thang 52025 | 45 truime
3 (Cap nhat diy du, kip thoi thong tin VC trong | Nzim 2025 Lasth dag “?a
ho so va phan mém quan ly CCVC truong, V ]
VI [CAI CACH TAl CHINH CONG
Didu chinh, bd sung Quy ché chi tiéu ndi bo Hoi nghi LR AR
1 g 5 truong, Cong
cua truong VC-HLD S
doan, ké toan
‘ ‘ ) Hbi nohi Lanh dao
2 |[Diéu chinh, bd sung Quy ché Dén chu o1 ng nha truong,
VC-NLb -
Cong doan
x Léanh dao
. % b oA A Theo huéng dan =
3 [Thuc hién co ché tu chu tai chinh ctia S& GDPT I’Ihd;\llLl(')’ng,
ké toan B
VII [XAY DUNG VA PHAT TRIEN CHINH PHU P1EN TU, CHINH QUYEN SO
| [Néang cap website cua nha truong Thuong xuyén PHFI;I.EC]?I Pl
Ké hoach tng dung CNTT nam hoc 2025- . PHT, CB phu
2 026 Quy 1172025 sl
Ké hoach thuc hién chuyén doi s6 nim Thuong xuyén Lanh dao
3
Tang cudng Ung dung cong nghé théng tin ” 3 Toan thé CB.
* lrong cong thc quan 1y, giang day e pioE GV, NV
5 Tang cuong dau tu co s¢ vat chat, trang thict Thurmg suysn HT, KT

bi theo hudng hién dai

ot



