_UBND TINH BINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sé: 179 /SGDDPT-TCCB Binh Pinh, ngay01 thang 02ndm 2023
VIV xay dung, bd sung,
quan ly, khai thac, st dung
va luu trit hd so vién chic

Kinh guri:
- HiGu truong truong THPT, trudong chuyén biét;
- Giam doc TTGDTX tinh Binh Dinh.

Thue hién Quyét dinh sé 04/2023/QD-UBND ngay 18/01/2023 cta Uy
ban nhan déan tinh vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y hd so vién chtrc tinh Binh
Pinh, Céng vin sd 101/SNV-CCVC ngay 30/01/2023 ctia S& Noi vu vé viée
trién khai thuc hién Quy ché quan 1y hd so vién chuc tinh Binh Dinh, Cong van
s6 138/SGDDT-TCCB ngay 19/01/2023 ciia S6 GDDT vé viée trién khai thuc
hién Quy ché quan 1y ho so vién chirc;

S& Gido duc va Pao tao dé nghi Tha trudéng cac don vi trién khai thuc
hién mdt s6 nd1 dung sau:

1. Quan triét, to churc trién khai thyc hién nghiém tuc, day du cong tac xay
dung, bo sung, chinh stra thanh phan, dir liéu ho so; cong tac chuyén giao, tlep
nhan; quan 1y, Khai thac, st dung, luu trit, bao quan va ché do bao cdo ho so
vién chirc theo quy dinh tai Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua
B0 Noi vu quy dinh vé ché do béo céo théng ké va quan 1y hd so vién chirc;
Quyét dinh sd 04/2023/QD-UBND ngay 18/01/2023 caa Uy ban nhan dan tinh
vé viéc ban hanh ban hanh Quy ché quéan Iy ho so vién chirc tinh Binh Pinh (co
dinh kém).

2. Bon vi truc tiép quan 1y, luu trir, bdo quan hd so vién chirc cta don vi
(vién chic quan 1y, chuyén mon, hd tro phuc vu) ddng thoi ndp bd sung hd so
cua vién chirc quan ly (hiu truong, giam dbc trung tam, pho hi¢u truong, pho
giam ddc trung tim) vé SO Gido duc va bBao tao (qua Phong T6 chirc can bo) cac
thanh phan, tai liéu ho so bao gom:

- Quyén “Ly lich vién chtc” theo mau HS01-VC/BNV ban hanh kém theo
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 ctia B6 Noi vu do vién chuc tu
khai va dugc don vi st dung vién chtic kiém tra, xac minh, xac nhan (c6 dinh
kem).

- “So yéu 1y lich vién chirc” theo miu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 ctia B6 Noi vu do vién chuc tu
khai va dugc don vi st dung vién chtic kiém tra, x4c minh, x4c nhan (c6 dinh
kem).

- “Phiéu bd sung 1y lich vién chirc” theo mau HS03-VC/BNV ban hanh
kém theo Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cia B N1 vu do vién
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chuc tu khai va dugc don vi st dung vién chirc kiém tra, x4c minh, x4c nhan C4c
nam 2015, 2016, 2017, 2018, 2019, 2020, 2021, 2022 (c¢6 dinh kém).

- Ban sao Gidy khai sinh c¢6 coéng ching ctia co quan, don vi co thim
quyen.

- Phiéu Iy lich tu phap do co quan c6 thim quyén cép.

- Gidy chtng nhan sitrc khoe do co o'y té cap.

- Ban sao cong chung cac van bang, chung chi, bang diém vé trinh do
chuyén mon, nghiép vu, 1y luan chinh tri.

- Ban sao cong chimg cac quyét dinh tuyén dung, xet tuyén, tiép nhan,
phan cong cong tac; b6 nhiém ngach, chic danh nghé nghiép; nang luong, phu
cap; bd nhiém, diéu dong, luan chuyén; thang hang; khen thuong, ky luat. .

- Phiéu, ban tur kiém diém, danh gia, xép loai hang ndm cua vién chirc va
Két luan danh gia, xép loai hang nim cta co quan c6 thAm quyén cac nim 2015,
2016, 2017, 2018, 2019, 2020, 2021, 2022.

- Ban 1‘<é khai tai san, thu nhap ca nhan cac nam 2015, 2016, 2017, 2018;
ban ké khai lan dau nam 2021, ké khai hang nam 2021, nam 2022.

- Pon thu, két luan kiém tra, xac minh cta co quan c6 thAm quyén (néu
cod).
- Céc gidy to khac co lién quan.

3. Thoi gian thyc hién hoan thanh va nop b6 sung ho so vién churc quan ly
vé S& Gido duc va Pao tao (qua Phong T6 chirc can bg) dé tong hop, luu tri,
quan ly trude ngay 10/02/2023.

Dinh ky trudc ngay 31 thang 12 hang nim thyc hién bd sung cac thanh
phan h6 so gdom: Phiéu bo sung 1y lich vién chuc; Phiéu, ban ty kiém diém, danh
gia, xép loai hang ndm cua vién chuc; Két luan danh gia, xép loai hang nam cua
co quan c6 tham quyén; Ban ké khai tai san, thu nhap c4 nhan; cac gidy to khac
cé lién quan.

S¢ Gido duc va Pao tao dé nghi Thu trudng cac don vi trién khai thuc
hién nghiém tuc./.

Noi nhdn:
- Nhu trén;
- Cac Phé Giam dbc So;
- Luu: VT, TCCB Jpm -
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