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TRUONG PTDTNT THCS&THPT VINH THANH Pjc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 04/KH-DTNT THCS&THPT VT Vinh Thanh, ngay 11 thdng 01 nim 2021
KE HOACH

Cai cach hanh chinh nam 2021

Thyc hién Coéng vén s6 2647 /KH-SGDDT ngay 31/12/2020 ctia S& Gido duc
va Dao tao Binh Dinh vé viéc ban hanh ké hoach cai cach hanh chinh nim 2021,
Truong PTDTNT THCS&THPT Vinh Thanh xay dung ké hoach cai cach hanh chinh
ndm 2021 véi nhig ndi dung sau:

I. MUC TIEU

Trén co s& muc ti€éu Chuong trinh tong the cai cach hanh chinh (CCHC) nha
nudc giai doan 2011-2020 theo Nghi quyet s 30c/NQ-CP ngay 08/11/2011 cua
Chinh phu va Chuong trinh hanh dong s6 05-CTr/TU ngay 20/10/2016 cta Tinh ay
thuc hién Nghj quyét Pai hoi XII cua Dang va Nghi quyet Dai héi XIX Déng bg tinh
vé cai cach hanh chinh, trong tAm 14 tiép tuc ddy manh cai cach thi tuc hanh chinh,
néng cao chat lugng d6i ngili can bd, cong chirc, vién chuc giai doan 2016-2020 va
thuc t€ trién khai thuc hién chirc ning, nhiém vy cta Truong PTDTNT THCS&THPT
Vinh Thanh d4 x4c dinh muc tiéu CCHC niam 2021, cu thé:

- Nang cao chét luong, hiéu qua cong tac chi dao, t6 chirc thuc hién nhiém vy
CCHC tai trudng nhim tao su chuyén bién tich cuc trong cong tic quén ly giao duc
trong nha truorng

- DAy manh cong tac cai cach thu tyc hanh chinh (TTHC) va kiém soat TTHC;
d6i méi phuong thire, 1& 161 lam viéc, nang cao chit lugng phuc vy, tao méi truong
thong thoang, thuén lgi va minh bach cho céc t6 chire, ca nhan khi lién hé giai quyet
TTHC. 100% TTHC thudc thAm quyén giai quyét ciia Truong dugc cap nhat, niém
yét, cong bd cong khai.

- Cung cb, kién toan, xdy dung va nang cao chét luong d6i ngii cén b, cong
chic, vién chirc. Néng cao chat luorng dio tao, bdi dudng can bd, céng chuc, vién

chirc theo chirc danh gén véi vi tri viéc lam. Phan ddu 100% can bd, cong chirc, vién
chirc dat chuan theo chirc danh quy dinh.

- Pdy manh tng dung cong nghé thong tin trong hoat dong ctia nha truong; trao
d6i thong tin vin ban qua van phong dién tir. Duy tri va ning cao hiéu qua trién khai
ap dung hé thong quéan 1y chét lurong theo tidu chudn TCVN ISO 9001: 2015 vao giai
quyét coéng viéc va TTHC.

- Trién khai thuc hién cong tac cai CCHC, kiém soat TTHC dam béo thdi gian,
chét luong, dting n6i dung, nhiém vu duogc phan cong.

II. NHIEM VU CAI CACH HANH CHIiNH

1. Cong téc chi dao, didu hanh




- Chi dao va t6 chirc thuc hién nghiém Chi thi so 26/CT-TTg ngay 05/9/2016
cua Tha tuorng Chinh phu va Chuong trinh hanh dong s6 05-CTr/TU ngay 20/10/2016
cia Tinh dy thyc hién Nghi quyét Pai hoi XII cua Dang va Nghi quyet Dai hdi XIX
Pang b6 tinh vé cai cach hanh chinh, trong tdm 1a tiép tuc ddy manh cai cach thu tuc

hanh chinh, ning cao chét lwong ddi ngii can b, cong chue, vién chic giai doan
2016-2020;

- Chi dao thyc hién cac nhiém vy cai cach hanh chinh theo huéng hién dai héa
nén hanh chinh gén lién véi cc ndi _dung: cai tién thu tuc, xay dung quy trinh giai
quyét cong viéc don gian, gon nhe, déi méi phuong phap lam viéc, trang thiét bi dong
bd va img dung cong nghé¢ thong tin vao cong tac quan ly hanh chinh, dic biét la
trong cong tac giai quyét thu tuc hanh chinh.

- T4 chuc 16ng ghép chi dao thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh véi
céc hdi nghi truc bao, so két, tong két vé cong tic cai cach hanh chinh.

- Trién khai va phd bién kip thoi cac chi truong, bién phap vé cai cach hanh
chinh nhim nang cao nhan thirc, ¥ thirc chip hanh, ky luét, ky cuong trong can bd,
vién chirc cia don vi.

- Tiép tuc thuc hién viéc danh gia két qua thyuc hién céng tic CCHC dbi véi co
quan, don vi; thuc hién khao sat, danh gia mirc do hai long cia cé nhan, t§ chirc dbi
vdi su phuc vu ctia co quan, don vi.

- Theo ddi, t& chirc thuc hién t6t ké hoach CCHC niam 2020; thuc hién nghiém
tic ché d6 bao céo theo dinh ky, dam bao diy di ndi dung va giri ding thoi gian quy
dinh;

2. Ci cach thé ché

- Thuong xuyén ra soat, hé théng héa cic vin ban quy pham phép ludt lién
quan dén linh vuc gido duc nhim kip phat hién, stra dbi, bd sung, thay thé, bai bo, hity
b6 hoic kién nghj cac co quan c6 thAm quyén sira dbi, bd sung, thay thé, bai bd hoic
huy bé nhimg van ban chdng chéo, khong phu hop.

- T5 chrc trién khai thuc hién kip thoi, ddy du, déng quy dinh cac vin ban quy
pham phap luat lién quan dén linh vuc gido duc do cdc co quan c6 thAm quyén ban
hanh.

- bbi mai, nang cao quy trinh cong tac xay dyng, ban hanh cac quyet dinh hanh
chinh, Quy ché lam vi€c, quy dinh chic néng, nhiém vy, quyen han, co cdu t§ chirc
thuc thdm quyén cua truong, dam béo tinh ddng bod nhit quén; ting cudng trach
nhiém cua cac bd phan lién quan.

- T chirc kiém tra viéc thuc hién vin ban quy pham phép lujt lién quan dén
linh vuc gido duc trén dia ban tinh; xr ly, kién nghj xtr 1y kip thoi cac vn dé phat
hién qua kiém tra.

- T4 chitc tuyén truyén, quan triét, trién khai thuc hién kip thoi, day da, ding
quy dinh cac van ban quy pham phép luét do Trung wong va tinh ban hanh;



3. Cai cach thi tuc hanh chinh

- Néng cao chét lugng cong tac ra sodt, «danh gia TTHC thugc linh vyc gido dyc
theo quy dinh; thyc hién ban hanh mdi, stta d6i, b sung, thay the, bai bo hodc huy bd
cac TTHC va céc quy dinh c6 lién quan dén linh vuc gido duc.

- Tham gia danh gla tac dong, cho y klen du thao van ban quy pham phap luét
c6 quy dinh TTHC theo céc tiéu chi vé su céan thiét, tinh hop 1y, hop phép va hiéu qua
nham kiém so4t chit ché viéc ban hanh méi TTHC, ning cao chét lugng quy dinh vé
TTHC.

- Nang cao trach nhi€ém cua T kiém §oa’1t TTHC va can bo, péng chirc le‘up dau
mdi kiém soat TTHC; thyc hién nghi€m ché d6 bao cao dinh ky vé tinh hinh, ket qua
kiém soat va giai quyet TTHC.

- Cong khai, minh bach toan b thu tyc hanh chinh d& dugc cong b6 ca vé quy

trinh thanh phan cac loai h6 so, thoi gian giai quyét theo quy dinh trén trang Web cta
nha trudng va niém yét tai b phan tiép nhén va tra két qua cla nha truong.

- Tiép nhan phan é4nh, kién nghi ciia c4 nhan, t5 chirc vé& quy dinh hanh chinh
theo quy dinh; tham muu, d& xuét, kién nghi cip trén xir 1y, giai quyét theo thdm
quyén.

4. Cai cach t6 chirc by may

- Tiép tuc kién toan chirc ning, nhiém vu, quyén han, co ciu té chirc va bién
ché ciia nha truong.

- Trién khai thyc hién kip thoi, ddy du cac quy dinh cta phép luat vé sip xép tb
chuc b mdy nha truong.

- Phan cong nhiém vy, bb tri can b, gido vién, nhén vién phu hop véi vi tri
viéc lam, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép.

- Cai céch 18 18i 1am viéc theo hudng hién dai, xdy dung vin hoéa cong s vin
minh, hién dai.

- Ra sodt, stra d6i, bd sung va xay dung céc quy dinh, quy ché ctia co quan phu
hop véi chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cu td chirc nha trudng.

- Thuc hién dly da cac quy dinh vé phéan cip quén ly theo quy dinh.

5. X4y duwng va ning cao chit lwgng ddi ngii can bd, cong chirc, vién chire

- Thye hién dang quy dinh cua phép lut v& cong tac tuyén dung, bd tri, phan
cong nhiém vu cho cén bg, vién chirc nganh gido duc. B4 nhiém, phén cong nhiém vy
can bd, vién chirc phai dam bao tiéu chuén, pht hop véi trinh d6, ning luc, so trudng
cua can bg, vién chirc; quan tdm bd nhiém gilt chirc vu lanh dao céc td chirc @i voi
nhimg cdng chic, vién chire tré cé phém chét dao dtrc, trinh dd va nang luc cong tac.

- Néng cao néng lyc doi ngili can bo, vién chirc cuia nha truong theo huong dao
tao, bdi dudng c chét luong, thiét thue, khong chay theo s6 lugng ma phai phu hop

v6i vi tri, chirc danh cbng viéc; quan tim do tao, bdi dudng doi ngii ké thira, trong
quy hoach.



- Trién khai thuc hién cac che do, chinh sach tién lrong theo quy dinh cua
Trung uong, cla tinh, clia nganh gén vai viée thuc hanh tiét kiém, chong lang phi,
tham nhiing.

- Néng cao trach nhiém, ky ludt, ky cuong hanh chinh va dao dirc cua can bo,
vién chuc trong nha truong.

- Tang cuong cong tac kiém tra, chin chinh ky luét, ky cuong nhim phat hién
va xir ly kip thoi d6i véi cac truong hop sai pham, khéng hoan thanh nhiém vuy.

6. Cai cach tai chinh cong

- Tiép tuc thyc hién co ché ty chy, ty chiu trach nhiém vé bién ché, kinh phi
quan ly hanh chinh, tai chinh theo Théng tu lién tich s§ 71/2014/TTLT-BTC-BNV
ngay 30/5/2014 cua B Tai chinh va B§ Noi vu quy dinh ché d6 ty chu, tu chiu trach
nhiém v& sir dung kinh phi hanh chinh d6i véi co quan Nha nudc; thuc hién co ché tu
cht, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, t8 chirc bo may, bién ché va tai chinh
ddi vé6i don vi su nghiép cong lap theo Nghj dinh 56 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006
cia Chinh phu va Théng tu s6 71/2006/TT-BTC ngay 09/8/2006 cia B Tai chinh
huéng dan thuce hién Nghj dinh sé 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 ctia Chinh phu.

- Trién khai thuc hién nghiém Chi thi s6 30- -CT/TTg ngay 26/11/2012 cua Thu
tuéng Chinh phii vé viéc ting cudng thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi. Ra sodt,
quan ly chat ch& cac khoan chi, bao dam trong pham vi du toan d4 dugc cap c6 thim
quyén phé duyét theo ding ché d6 quy dinh; t6 chirc thye hién nghiém, c6 hiéu qua
cac bién phap chong that thoat, lang phi, tham nhiing trén tt ca cac linh vuc.

- Thyc hién t6t co ché quan ly nguon kinh phi dugc S¢ Gido duc va Pao tao
phan bd hang nam, dam bao nguyen tdc tai chinh, tinh tu cha va quyén han, trach
nhiém thudc thAm quyén ctia don vi.

- Ban hanh Quy ché ‘chi tiéu ndi bd nam 2021, Quy ché dan chi co s&; thuc
hién cong tac kiém ké, quan ly tai san cong theo quy dinh, cong khai thu chi tai chinh
theo quy dinh.

7. Hién dai héa hanh chinh

- Day manh Ung dung cong ngh¢ thong tin vao hoat dong cua co quan; Xay
dung va trién khai ké hoach vmg dung cong nghé théng tin nim hoc 2020-2021.

- Xay dung va khai thac str dung c6 hi€u qua website ctia nha truong, thuc hién
trao d6i vin ban dién tir gitra S& Gido duc va Dao tao véi truong va hop thu dién tir
cia trudng. Tiép tuc ddy manh tin hoc héa trong quan ly, diéu hanh don vi thdong qua
hé théng thur dién tir, vin ban dién tir trong nha trudng.

- X4y dung néi quy, quy ché ctia don vi, thuc hién giam hoi hop, giam van ban,
gidy t& hanh chinh. Ting cudng trach nhiém cta c4 nhan trong giai quyét cong viéc.

- Tiép tuc hoan thién viéc ap dung hé thong vin quan 1y chit luong véi thi tuc
hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét cta don vi.




III. CAC NHIEM VU, GIAI PHAP CAI CACH HANH CHINH

- Piy manh cong tac tuyén truyén, nang cao nhén thirc cua cén b, vién chirc
trong nha truong vé CCHC.

- Téng cuong chi dao, diéu hanh cong tic CCHC; d& cao trach nhiém, vai tro
cua nguoi dimg dau don vi trong viée thuc hién nhiém vu CCHC.

- Xay dung ké hoach cu thé, dinh lugng céc ndi dung cong viéce; phan cong
nhiém vy cho cac c4 nhén, bd phan cu thé, hop 1y; thudong xuyén dén déc, nhic nhé
cac ca nhén, bd phéan, don vi trong viéc thyc hién nhiém vy CCHC.

- Cir c4n bd, vién chirc tham gia bdi dudng nghiép vu cong taic CCHC.
- B4 tri dAy du kinh phi trién khai cac nhiém vu CCHC trong nam.

- Thuong xuyén kiém tra, danh gia viéc thuc hién nhiém vu CCHC tai don vi;
gin két qua thuc hién CCHC vdi cong tac thi dua khen thudng va thuc hién cong tac
can bo.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. T6 Vin phong

- La bo phén thuong truc, chiu trach nhi¢ém tham muu cho Hiéu truéng phén
cdng nhiém vu céc thanh vién T Vin phong, thuc hién viéc ra sodt, dleu chinh va b
sung hoan thién th tuc nhu quy dinh, quy trinh, biéu mau,. .. trong tiép nhan va giai

quyet cbng vu v&i nguoi dan, cha me hoc sinh va hoc sinh. Klem tra, theo déi va danh
gia két qua thuc hién cac ndi dung CCHC theo ké hoach d3 dé ra.

- Tham muu xay dyng ban cam két va huong din can bo, vién chirc va ngudi
lao ddng dang ky ban cam két thuc hién tt ky luat, ky cuong hanh chinh, dao dic
cong vu trong thyc thi nhiém vu.

- Trién khai, dén dbc cac bd phan chuyén moén ting cuong s dung vén ban
dién tr trong hoat ddng cuia don vi nhu viéc glri - nhén vén ban, tai liéu qua h¢ théng
thu dién tur.

- Tham muu Hiéu trudng ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd nam 2021; trlen
khai thyc hién co ché tu cha vé tai chinh tai don vi; tham muu thyc hién thanh quyét
toan kinh phi v& CCHC.

- Thyc hién k& hoach bdi dudng thudng xuyén di ngii can bo, vién chire; cir
can bd, vién chirc tham gia dao tao, bdi dudng theo quy dinh; xdy dyng ké hoach
tuyén truyen cong tdc CCHC; bao cao két qua thuc hién CCHC; tiép tuc thuc hién dé
4n tinh gian bién ché theo quy dinh; ctr can bg, vién chirc tham dy tp huén nghiép vu
cong tac CCHC,

- Thyc hién t6t ché d6 thong tin bao céo theo quy dinh:

+ Béo c4o K& hoach thuc hién CCHC n3m 2021 cuia truong vé Sé Gido duc va
Pao tao trude ngay 20/01/2021.

+ Bdo cdo dinh ky 3 thang (trude ngay 04/3), 6 thang (trudc ngay 04/6) va bao




cdo nam (trudc 30/11) cong tac thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh vé S&
GD&DT (qua Van phong So).
+ Bdo céo dot xuét theo yéu cau cua S& Gido duc va Pao tao.
Ko re _r A oA ,
2. Doi véi can bg, vién chirc
- Nang cao nhén thire va thye hién c6 trach nhiém, nghiém tac, day di cac quy

dinh cua co quan vé ky luat, ky cuong hanh chinh, thuc hanh tiét kiém, chéng lang
phi.

- Tham gia thyc hién dang ky Ban cam két thuc hién nodi dung vé6i nhing dinh
mtrc, chi tiéu cu thé gan v6i cong viée, nhiém vu dugc giao; cam két phai c6 su
chuyén bién trong cac ndi dung da dang ky thuong xuyén hang nam.

- Chiu trach nhiém c4 nhan vé chit lugng trong linh vuc cong viée duoc giao.
Truong hop tham muu, dé xuét thuc hién khong hét trach nhiém, trai quy dinh cua
phap luat phai chiu trach nhiém cong vu; truong hop gay hdu qua nghiém trong sé bi
xir ly theo quy dinh cua phép luat vé can bg, cong chirc, vién chirc; quy dinh vé bdi
thuong trach nhiém nha nude va cac quy dinh phap luét co lién quan.

- C6 trach nhiém bdo cao Hiéu truong néu phat hién viée thuc hién sai hodc
khong day du, khéng dung quy dinh ctia can bo, céng chirc, vién chic va ngudi lao
dong.

3. Phu trach cong nghé thong tin

- Xay dung va trién khai thuc hién ké hoach tng dung CNTT niam 2021. Trong
d6 c6 cac nhiém vu trong tdm nhu: trién khai, tip huén chuyén dé tmg dung CNTT
trong quan ly va day hoc; hd trg vé mat k¥ thuat cho b phén chuyén mén trong viéc
cung cap dich vu cong truc tuyén.

- Quan tri va phat huy hiéu qua website cua nha truong

4. By phan tiép nhan hd so va tra két qua

Thyc hién tlep nhén, xir ly va tra két qua thuc hién dbi véi tat ca TTHC thudce
tham quyén giai quyet cua truong; t6 chirc khao sat va thu thap y kién dénh gia murc
do hai long cua tb chirc, c4 nhan vé viée thue hién TTHC; cong khai cac TTHC va dia
chi tlep nhén phan anh, kién nghi vé quy dinh TTHC; c6 ké hoach danh gia ndi bg,
cong bb lai hé théng khi can thiét.

Trén day la ké hoach thuc hién cai cach hanh chinh nim 2021 cua Truong
PTDTNT THCS&THPT Vinh Thanh. pé nghi céc td, bd phan, c4 nhan nghiém tic
thuc hién./.
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