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KE HOACH

Cai cach hanh chinh nam 2022

Thuc hién Ké hoach sb 2811/KH-SGDPT ngay 31/12/2021 cua S& Gido duc va
Dao tao Binh Pinh vé viéc ban hanh ké hoach cai cach hanh chinh nam 2022, Trudng
PTDTNT THCS&THPT Vinh Thanh xdy dung Ké hoach cai cach hanh chinh nim
2022 v6i nhitng ndi dung sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

Tiép tuc trién khai thuc hién c6 hiéu qua cic nhiém vu cai cach hanh chinh
cua nganh ddm bao bam sat muc tiéu, hoan thanh céc chi tiéu theo Chuong trinh
hanh dong s6 09-CTr/TU ngay 14/5/2021 cua Tinh Uy thuc hién Nghi quyét Dai
hoi XX Dang b tinh, Nghi quyét Dai hoi Dang toan quée 1an tha XIII vé cai cach
hanh chinh, trong tim la tiép tuc déy manh cai cach thu tuc hanh chinh giai doan
2020-2025 va Ké hoach thuc hién Chuong trinh hanh dong ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 3809/QD-UBND ngay 14/9/2021 cta Uy ban nhan dén tinh, Ké hoach
s6 2811 /KH-SGDPT ngay 31/12/2021 cua S& Gido duc va Pao tao Binh Dinh vé
viéc ban hanh ké hoach cai cich hanh chinh nim 2022, Truong PTDTNT
THCS&THPT Vinh Thanh da x4c dinh muyc tiéu CCHC nam 2022, cu thé:

- Tang cuong ky luét, ky cuong hanh chinh, ning cao vai trd, trach nhiém
ngudi ding dau trong viéc td chirc trién khai thuc hién nhiém vu cai cach hanh
chinh; ldy két qua thuc hién lam thude do dé danh gid mtc do hoan thanh nhiém
vu cua nha truong, hi¢u qua trong cdng tac cai cach hanh chinh nim 2022.

- Cung ¢, kién toan, xdy dung va nang cao chit lugng doi ngl can by, cong
chtre, vién chirc. Nang cao chat lugng dao tao, bdi dudng cén bg, céng chirc, vién
chirc theo chic danh gin véi vi tri viéc lam. Phan ddu 100% can by, cong chiec,
vién chire dat chuén theo chic danh quy dinh.

- Trién khai thuc hién cong tic - CCHC, kiém soat TTHC dam bao thoi
gian, chat lugng, dung ndi dung, nhiém vu dugc phan cong.

2. Yéu cau

- Xéac dinh rd muc tiéu, cac nhiém vu cu thé va trach nhiém thyc hién nhiém vu
cai cach hanh chinh nam 2022 cta nha truong, dam bao thuc hién d?ly du ndi dung,
tién d6 thoi gian.

- Py manh tng dung cdng nghé thong tin trong hoat dong ctia nha truong; trao
ddi thong tin vin ban qua van phong di¢n tir. Duy tri va ning cao hiéu qua trién khai




ap dung hé théng quan ly chat lugng theo tiéu chuadn TCVN ISO 9001: 2015 vao giai
quyét cong viéc va TTHC.

II. NHIEM VU VA GIAI PHAP

1. Cong tac chi dao, diéu hanh

- Chi dao va td chirc thuc hién nghiém Chuong trinh hanh dong s6 09-CTr/TU
ngay 14/5/2021 cua Tinh Uy thyc hién Nghi quyet Dai hoi XX Pang b tinh, Nghi
quyet Pai hoi Pang toan quoc 1an thtr XIII vé cai cach hanh chinh, trong tam la tiép
tuc ddy manh cai cach thu tuc hanh chinh giai doan 2020-2025 va Ké hoach thuc hién
Chuong trinh hanh dong ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3809/QD-UBND ngay
14/9/2021 cta Uy ban nhan dan tinh, Ké hoach so 2811 /KH-SGDDT ngay
31/12/2021 cta S& Gido duc va Pao tao Binh Dinh vé viéc ban hanh ké hoach cai
cach hanh chinh nam 2022;

- Chi dao thye hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh theo hudng hién dai hoa
nén hanh chinh gén lién véi cac ndi dung: cai tién thi tuc, xay dung quy trinh giai
quyét cong viéc don gian, gon nhe, dbi moi phuong phép lam viéc, trang thiét bi dong
b va Ung dung cdng nghé thong tin vao cong tac quan ly hanh chinh, ddc biét la
trong cOng tac giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Tb churc 1ong ghép chi dao thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh véi
cac hoi nghi truc bao, so két, tdng két vé cong tac cai cach hanh chinh.

- Trién khai va phd bién kip thoi céc chu truong, bién phép vé cai cach hanh
chinh nhdm nang cao nhén thic, y thirc chap hanh, ky luat, ky cuong trong cén bo,
vién chirc cuia nha truong.

2. Cai cich thé ché
- Thuong xuyén ra soat, hé thong hoa cac van ban quy pham phap luat lién

quan dén linh vyc gido duc nhim kién nghi céc co quan co thAm quyén stra d6i, bd
sung, thay thé, bai bd hodc huy bé nhiing van ban chdng chéo, khong phu hop.

- Té chirc trién khai thuc hién kip thoi, ddy dt, ding quy dinh cac van ban quy
pham phap luat lién quan dén linh vuc gido duc do céc co quan c6 thAm quyén ban
hanh.

- P6i méi, nang cao quy trinh cong tac xay dung, ban hanh cac quyet dinh hanh
chinh, Quy ché lam viéc, quy dinh chtic nang, nhiém vy, quyen han, co céu to chic
thude thdm quyén cua trudng, dam bao tinh ddng bo nhat quén; tang cudng trach
nhiém cua cac b phén lién quan.

- Té chitc tuyén truyén, quan triét, trién khai thuc hién kip thoi, day du, dung
quy dinh c4c van ban quy pham phép ludt do Trung uong va tinh ban hanh;,

3. Cai cach thu tuc hanh chinh

- Tang cuong cong tac tuyén truyén vé loi ich dich vu cong truc tuyen de
ngudi dan hiéu rd va tu giac thyc hién; han che viéc tiép nhan hd so tryc tiép d6i
vai céc thu tuc dad cung cap dich vu cong truc tuyén.



- Chu trong cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh, ddy manh ra soat danh
gia, don gian hoa thu tuc hanh chinh, giam bot gidy to, quy trinh, thoi gian giai
quyét; tiép tuc ddy manh viéc thuc hién tiép nhén va tra két qua qua dich vu buu
chinh cong ich.

- Trién khai thuc hién hiéu qua De én “P6i méi viée thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh” theo Quyét dinh sb
4521/QD-UBND ngay 12 thang 11 ndm 2021 cta Uy ban nhan dén tinh.

- Cong khai, minh bach toan bd thu tuc hanh chinh da dugc cong bd ca vé quy
trinh thanh phan céc loai hd so, thoi gian giai quyét theo quy dinh trén trang Web ctia
nha trudng va niém yét tai bo phén tiép nhan va tra két qua cua nha truong.

- Tiép nhan phan éanh, kién nghi cua ca nhan, t6 chuc vé quy dinh hanh chinh
theo quy dinh; tham muu, dé xuét, kién nghi cap trén xir ly, giai quyét theo thdm
quyén.

4. Cai cach to chirc by may

- Tiép tuc kién toan chuc nang, nhiém vy, quyén han, co cdu td chic va bién
ché cta nha truong.

- Trién khai thuc hién kip thoi, day du céc quy dinh cua phap luat vé sip xép td
chirc by may nha truong.

- Phan cong nhiém vy, bé tri can bg, gido vién, nhan vién phu hop véi vi tri
viéc lam, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép.

- Cai c4ch 1€ 16i lam viéc theo hudng hién dai, xdy dung van héa céng s vin
minh, hién dai.

- Ra soét, stra d6i, bd sung va xdy dung cac quy dinh, quy ché cua co quan phu
hop v6i chitc ning, nhiém vu, quyén han va co cu té chirc nha truong.

- Thuc hién ddy du cac quy dinh vé phan cép quan ly theo quy dinh.

5. X4y dung va ning cao chit lirgng di ngii can bg, cong chire, vién chire

- Thuc hién dung quy dinh cua phap luat vé cong tac sir dung, phan cong nhiém
vu cho can b9, vién churc trong nha truorng Phan c6ng nhiém vy can b, vién chirc

phai ddm bao tiéu chuan, phi hop véi trinh do, nang luc, sd trudong cua can bd, vién
chuec.

- Nang cao nang lyc ddi ngli can by, vién chirc cta nha truong theo huéng dao
tao, boi dudng c6 chét luong, thiét thuc, khong chay theo s6 luong ma phai phu hop
v6i vi tri, chire danh cong viée; quan tim dao tao, boi dudng doi ngii ké thira, trong
quy hoach.

- Trién khai thuc hién céc che do, chinh sach tién luong theo quy dinh cia
Trung uong, cla tinh, clia nganh gin véi viée thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi,
tham nhiing.

- Nang cao trach nhiém, ky luat, ky cuong hanh chinh va dao dtrc ctia can bd,
vién chirc trong nha truong.



- Téng cudng cong tac kiém tra, chan chinh ky luat, ky cuong nham phét hién
va xur 1y kip thoi déi véi cac trudong hop sai pham, khong hoan thanh nhi¢m vu.

6. Cai cach tai chinh cong

- Thyuc hiégn nghi€ém Chi thi s6  30- CT/TTg ngay 26/11/2012 cla
Thu tuéng Chinh pht vé viéc ting cuong thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi. Ra
soat, quan ly chat ché cac khoan chi, bao dam trong pham vi dy toan da duoc cap
c6 thAm quyén phé duyét theo dung ché d6 quy dinh; t6 chirc thuc hién nghiém, ¢o
hiéu qua cac bién phap chéng thét thoat, lang phi, tham nhiing trén tat ca cac linh
vuc.

- Thuc hién t6t co che quan ly ngudn kinh phi duge S& GDDT phan bd
hang ndm, dam bao nguyén tic tai chinh, tinh doc lap, tu chu va quyén han, trach
nhiém thudc thAm quyén ctia nha truong.

- Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd nam 2022, Quy ché dan chu co sé; thuc
hién cong tac kiém ké, quan 1y tai san cong theo quy dinh, cong khai thu chi tai chinh
theo quy dinh.

7. Xay dung va phat trién Chinh phi dién tir

- Tham gia tap huin va sir dung phdn mém vin phong dién tr do S6 GDDT
hudng dan.

- Piy manh tmg dung cong nghé thong tin vao hoat dong cta nha truong; Xay
dung va trién khai ké hoach ung dung cong nghé thong tin ndm hoc 2021-2022,

- Xay dung va khai thac st dung c6 hiéu qua Website ctia nha truong, thuc hién
trao ddi van ban dién tr gitta S& GDDT véi trudng va hop thu dién to clua truong.
T1ep tuc ddy manh tin hoc héa trong quan ly, didu hanh nha truong thong qua hé
théng thu dién tir, van ban dién tir trong nha truong.

- Xay dung ndi quy, quy ché cua don vi, thuc hién giam hdi hop, giam van ban,
gidy to hanh chinh. Tang cudng trach nhiém clia ca nhéan trong giai quyét cong viéc.

1. TO CHUC THU'C HIEN

1. T6 Vian phong

- La bo phan thuong true, chiu trach nhiém tham muu cho Hi¢u truéng phéan
cong nhiém vu céc thanh vién Tb Van phong, thuc hién viéc ra soat, dleu chinh va bd
sung hoan thién thu tuc nhu quy dinh, quy trinh, biéu mau,. .. trong tiép nhan va giai
quyet cong vu voi nguoi dan, cha me hoc sinh va hoc sinh. K1em tra, theo doi va déanh
gia két qua thuc hién céc ndi dung CCHC theo ké hoach da dé ra.

- Sir dung phdn mém van phong dién tir do S& GDDT hudéng dan.

- Tham muu xay dung ban cam két va hudng dan céan bd, vién chirc va nguoi
lao dong dang ky ban cam két thuc hién tét ky luat, ky cuong hanh chinh, dao duc
cong vu trong thuc thi nhiém vu.

- Trién khai, don ddc cac bd phan chuyén mén ting cudng s dung vin ban
dién tir trong hoat dong ctia don vi nhu viéc gui - nhan van ban, tai liéu qua h¢ thong



thu dién tur.
- Tham muu Hiéu truéng ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bo ndm 2022; trlen

khai thuc hién co ché tu chii v& tai chinh tai don vi; tham muu thyc hién thanh quyét
toan kinh phi vé CCHC.

- Thuc hién ké hoach bdi dudng thuong xuyén doi ngii can bd, vién chirc; cir
can bg, vién chtrc tham gia dao tao, boi dudng theo quy dinh; xdy dung ké hoach
tuyén truyén cong tdc CCHC; bao cao két qua thuc hién CCHC; tiép tuc thuc hién dé
an tinh gian bién ché theo quy dinh; cit can bg, vién chire tham du tap hudn nghiép vu
cong tac CCHC,

- Thue hién tét ché do thong tin bao céo theo quy dinh:

+ Béo céo Ké hoach thuc hién CCHC niam 2022 cia truong vé S& Gido duc va
bao tao trude ngay 15/01/2022.

+ Bao cao dinh ky 3 thang (trudc ngay 16/3), 6 thang (trudc ngay 16/6) va bao
cao nam (trudc 16/12) coéng tac thuc hién nhiém vu cai cidch hanh chinh vé S&
GD&DT (qua Van phong S6).

+ B4o cdo dot xuit theo yéu cau cta S¢ Gido duc va DPao tao.

2. Phu trach cﬁng nghé thong tin

- Xay dung va trién khai thuc hi¢n ké hoach ung dung CNTT nam 2022. Trong
do c6 cac nhiém vu trong tdm nhu: trién khai, tdp hudn chuyén dé ing dung CNTT

trong quan ly va day hoc; hd tro vé mat ky thuat cho b6 phan chuyén mén trong viéc
cung cép dich vu cong truc tuyén.

- Quan tri va phét huy hiéu qua Website cua nha truong.
3. B0 phan tiép nhan ho so va tra két qua
Thuc hién tiép nhén, xu ly va tra két qua thuc hién dbi véi tit ca TTHC thudc
tham quyén giai quyet cua truong; t6 chte khao sat va thu thap y kién danh gia muc

do hai long cua t6 chtrc, c4 nhén v€ viéc thyc hi¢n TTHC; cong khai cac TTHC va dia
chi tiép nhan phan anh, kién nghi vé quy dinh TTHC.

4. Pbi vi can b0, vién chirc

- Nang cao nhén thue va thuc hién ¢6 trach nhiém, nghiém tu, day du céc quy
dinh ctia co quan vé ky luat, ky cuwong hanh chinh, thuc hanh tiét kiém, chéng lang
phi.

- Tham gia thuc hién déng ky Ban cam két thuc hién ndi dung vdi nhitng dinh
muc, chi tidu cu thé gin voi cong viéc, nhiém vu duge giao; cam két phai c6 su
chuyén bién trong cac ndi dung da dang ky thuong xuyén hang nam.

- Chiu trach nhiém ca nhan vé chét lugng trong linh vuc cong viéc duge giao.
Trudng hop tham muu, dé xuét thuc hién khéng hét trach nhiém, trai quy dinh cuia
phap luat phai chiu trach nhiém cong vu; truong hop gdy hdu qua nghiém trong s€ bi
xtr ly theo quy dinh ctia phap ludt vé can bd, cdng chirc, vién chire; quy dinh v& bdi
thuong trach nhi¢ém nha nude va cac quy dinh phép luét c6 lién quan.



- C6 trach nhiém bao cdo Hiéu trudng néu phat hién viéc thuc hién sai hoac
khéng day du, khong ding quy dinh cua can bd, cong chire, vién chic va ngudi lao
dong.

Trén day l1a Ké hoach thuc hién cai cach hanh chinh nam 2022 cua Truong
PTDTNT THCS&THPT Vinh Thanh. Dé nghi cac td, by phédn, c4 nhan nghiém tuc
thuc hién./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
-S4 GD&DT Binh Dinh (Bdo cdo);
- Hiéu truong, Pho Hiéu truong;

- T trudng céc td;

- Luu VT. [l o




