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Viéc cap nhat va quan ly co s¢ dir li€u
can bg, cong chirc, vién chirc tinh Binh Pinh

Cén ctr Quyét dinh s6 893/QD-TTg ngay 25/6/2020 ctia Thii tuéng Chinh
phu vé viéc phé duyét B¢ an xay dung co s¢ dir liéu qudc gia v€ can bo, cong
chtrc, vién chire trong cac co quan nha nudc;

Thuc hién co sé& dir licu quéc gia vé can b0, cong chure, vién chure cua Bo
No1 vy;

S& Noi vu huéng dan viéc cap nhat va quan 1y co s& dit liéu can bo, cong
churc, vién churc tinh Binh DPinh nhu sau:

I. QUY PINH CHUNG

1. Pham vi

a) Cac s0, ban, nganh, doq Vi su nghiép cong lap thudc tinh, Uy ban nhé}n
dan cac huyén, thi xa, thanh ph6 va Uy ban nhan dan cac xa, phuong, thi tran
trén dia ban tinh Binh Dinh (goi chung la cac co quan, don vi, dia phuong).

b) Dia chi truy cap co so dir liéu can bg, cong chirc, vién chirc cia tinh
Binh Binh: https://binhdinh.vnerp.vn.

2. Pdi twong

a) Can b, cong chirc cac sd, ban, nganh, Uy ban nhan dan cac huyén, thi
x4, thanh pho.

b) Vién chirc cac don vi su nghiép cong lap.

¢) Can b, cong chirc cac xa, phuong, thi tran.

Péi twong néu tai Khoan 2 niy goi chung 14 can b, cong chirc, vién chc.
3. Nguyén tic quan ly co s& dir liéu

a) Bao dam tinh bao mat, an ninh, an toan thong tin co s& dir liéu vé can
b0, cong churc, vién chirc.

b) Co s¢ dit lidu vé can bd, cong chirc, vién chirc phai do ca nhan can bo,
cong chirc, vién chirc tu khai va cap nhat bu dap théng tin thuong xuyén, kip
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thoi, bao dam dir liéu “dung”, “du”, “sach”.



) Viéc quan ly co so dit li€u can by, cong chirc, vién chirc la trach nhiém
cua tung can b, cong chuc, vién chic va cia cac co quan, don vi, dia phuong
theo phan cap, uy quyén quan ly co sé dit liéu can bd, cong chirc, vién chirc.

d) Nghiém cam viéc phat tan thong tin trong co sé dit liéu can bg, cong
chuc, vién chuec.

II. QUY PINH CU THE
1. Trach nhiém cda can b, cong chirc, vién chirc

a) Puoc cép tai khoan ca nhan nguoi dung dé thue hién viée cap nhat dir
liéu ca nhan vao co s& dit liéu can bd, cong chirc, vién chirc cua tinh theo quy
dinh.

b) Viéc cap nhat dir liéu ca nhan vao co so dir liéu can bd, cong chirc, vién
chtrc cua tinh dugc thuc hién thuong xuyén nhu sau:

- Lap hd so méi: Trong thoi gian 03 ngay lam viéc ké tir ngay duoc cap
tai khoan nguoi dung, can bg, cong chirc, vién chirc ¢o6 trach nhiém nhép dir liéu
vao ho so can bd, cong chire, vién chirc va ding tai cac file van ban, tai liéu c6
lien quan (néu c6) vao co sé dir lidu.

- Cap nhat bu dap dir liéu ho so: Khi c6 thay d6i thong tin ca nhan, trong
thoi gian 05 ngay, ké tir ngdy c6 su thay d6i thong tin hodc ¢6 ho so gidy hop Ié,
thi phai cap nhat thong tin va ding tai cac file vin ban, tai liéu lién quan (néu
c6) vao ho so ca nhan.

¢) Can bo, cong chirc, vién chic chiu trach nhiém vé tinh chinh xé4c, day
du cua cac thong tin dir liéu ca nhan da dugc cap nhat vao co so dir liéu va cac
file van ban, tai liéu c6 lién quan phai bao dam gia tri phap ly.

2. Trach nhiém cua sé, ban, nganh, don vi sy nghi€p cong 1ap thugc
Uy ban nhan dan tinh

a) Chi dao ngudi dimg dau bo phan lam cong tac to chirc can bd cua co
quan, don vi minh (Chanh Vin phong, Truong phong Phong T6 chiic can bo,
Trudng phong Phong T6 chirc - Hanh chinh...) thuc hién nhiém vu quan 1y co
s& dir li¢u can bd, cong chire, vién chirc cua co quan, don vi minh nhu sau:

- Tao tai khoan nguo1 dung va cap cho cé nhan can bd, cong chire, vién
chuc dé thuc hi¢n viéc cap nhat dit liéu theo quy dinh.

- Quan ly, khai thac, duy tri, st dung, két n61 va luu trir co s¢ dir 1i€u can
bd, cong chure, vién chiic cua co quan, don vi minh theo ding quy dinh va phan
cap quan ly can bd, cong chuc, vién chuc cua co quan, don vi.

- Puogc quyén sua thong tin hd so can bg, cong chuc, vién chic bdo dam
di lidu “dung”, “du”, “sach” trudc khi phé duyét, chuyén 1én hé thong co sé
dir liéu can b, cong chirc, vién chirc cua tinh.

b) Co thé uy quyén dé nguoi dimg dau cac don vi su nghiép cong lap truc
thudc thuc hién nhi€ém vu quan ly co sé dir li€u vién chirc cua don vi nhu sau:
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- Tao tai khoan ngudi dung va cip cho vién chic ciia don vi dé thuc hién
viéc nhap, cap nhat dir liéu theo quy dinh.

- Quan 1y, khai thac, duy tri, sir dung, két ndi va luu trix co sé dit liéu vién
chure ctia don vi theo diing quy dinh va phéan cap quan 1y vién chirc.

- Puoc quyén stra thong tin ho so vién chirc ciia don vi bdo dam dir li¢u
“dung”, “du”, “sach” trudc khi phé duyét, chuyén Ién hé thong co so dir liéu
can bg, cong chtrc, vién chure cua tinh.

3. Trach nhiém ciia Uy ban nhan din cic huyén, thi xa, thanh pho

Chi dao Truong phong Phong No61 vu thuc hién nhiém vu quan 1y va st
dung co s& dit li¢u can bg, cong chire, vién chirc cia dia phuong minh nhu sau:

a) Tao tai khoan ngudi dung va cap cho ca nhan can bo, cong chirc, vién
chtrc dé€ thuc hién viéc cap nhat dir licu theo quy dinh.

b) Quan 1y, khai thac, duy tri, sit dung, két ndi va luu trit co so dit liéu can
b0, cong churc, vién chirc cua dia phuong minh theo dung quy dinh va phan cap
quan 1y can bg, cong chitrc, vién churc ctua dia phuong.

) Buoc quyén stra thong tin ho so can bd, cong chire, vién chirc bao dam
dir liéu “dung”, “du”, “sach” trudc khi phé duyét, chuyén 1én hé thong co sé
dir liéu can bg, cong chirc, vién churc cia tinh.

4. Quan ly tai khoin dang nhap co sé dir li€u

a) So Noi vu quan ly tai khoan dang nhap st dung co s¢ dir licu, cap tai
khoan, phan quyén st dung tai khoan ngudi dung cho co quan, don vi, dia
phuong theo quy dinh.

b) Cac co quan, don vi, dia phuong tao va cip tai khoan ngudi dung tai co
quan, don vi, dia phuong minh; quan 1y, khai thac va st dung co s¢ dit li¢u can
bd, cong churc, vién chirc theo dung hudng dan. Khi c6 su thay doi vé to chie,
nhan sy quan 1y tai khoan phai to chirc ban giao, quan 1y chit ché va bao céo dé
S Noi vu biét, theo ddi va quan 1.

Truong hop c6 nhu ciu phéan cip, Gy quyén thuc hién nhiém vu quan 1y
co so dit liéu phai théng nhit v6i S& Noi vu bang vin ban dé phan quyén sir
dung tai khoan.

c) Can bo, cong chirc, vién chic dugc cdp tai khoan ca nhan c6 trach
nhiém bao mat, quan 1y va st dung theo quy dinh.

5. Piéu chuyén va tiép nhan ho so trén co sé dir liéu

a) Can bo, cong chirc, vién chirc chuyén cong tac, luan chuyén, diéu dong
dén co quan, don vi, dia phuong trong tinh Binh Pinh thi co quan, don vi, dia
phuong c6 trach nhiém diéu chuyén ho so trén co s dir liéu dén co quan, don
vi, dia phuong mdi, trong thdi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay van ban c6 hiéu
luc.
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b) Cén b9, cdng chirc, vién chitc chuyén cong tac khoi tinh Binh Dinh
hodc nghi huu, nghi tinh gian bién ché, nghi két thic hop ddng lam viéc, thoi
viéc, tir tran ... thi co quan, don vi, dia phuong phai thuc hién diéu chinh tinh
trang ho so tren co so dir liéu trong thoi gian 03 ngay lam viéc ké tir ngdy van
ban co hiéu luc.

III. TO CHUC THUC HIEN

1. Phong Cong chirc, vién chirc thudc S& Noi vu ¢o6 trach nhiém theo doi,
huéng dan, kiém tra viéc nhap, cap nhat bu dép dir li€u can bd, cong chirc, vién
chirc cta cac co quan, don vi, dia phuong, bao dam dit liéu duoc cap nhat bu
dap thuong xuyén, kip thoi va “ding”, “du”, “sach”.

~ 2. binh ky 3 thang, Phong Cong chire, vién chire phéi hop véi Vin phong
S¢ tong hop, bdo cdo tinh hinh co s¢ dir liéu can by, cong chirc, vién chirc tinh
Binh Dinh.

Trong qua trinh thyc hién, néu c¢6 vudng mic thi cac co quan, don vi, dia
phuong phan anh vé S& N§1 vu dé hudng dan, giai quyét./%

Noi nhgn: q GIAM POC
- Chu tich Uy ban nhan dan tinh (dé bao co);

- Giam ddc, cac Pho Giam déc;

- Cong ty Vién théng Binh Dinh (dé phdi hop);
- Van phong BDoan PBQH va HDND tinh;

- Cac s, ban, nganh, don vi sy nghiép tinh;

- Uy ban nhén dan cac huyén, thi xa, thanh phé;
- Phong No6i vu cac huyén, thi xa, thanh phé;

- Cac co quan, don vi thudc va tryc thudc Sé;

- Luu: VT, P. CCVC./)L

1nh Tuéin
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